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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 02/2023

O Municipio de Felicio dos Santos (MG), neste ato representado pela
Secretdria Geral, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a
necessidade de preencher o quadro funcional, junto ao Departamento de
Administragdo, RESOLVE abrir inscricdo de candidatos & funcdo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO E TECNICO/SUPERIOR EM ADMINISTRACAO a ser (em)
contratado(s) pela Prefeitura Municipal — Municipio de Felicio dos Santos (MG),

em cardter tempordrio, por prazo determinado, previsto em lei ou vinculado

ao programa. As contratacdes obedecerdo co disposto neste Edital e na
legislag@o Municipal e Federal especifica e se destinam a atender

necessidade tempordria de excepcional interesse publico.

Clausula 1 - Da Fungdo

1.1. A Prefeitura Municipal de Felicio dos Santos (MG), torna publico que
estdo abertas as inscricbes para a selecdo de candidatos ao
cargo/funcdo publica de AUXILIAR ADMINISTRATIVO E
TECNICO/SUPERIOR EM ADMINISTRACAO vinculados a Secretaria Geral —
Departamento Municipal de Administracdo.

O AUXILIAR  ADMINISTRATIVO atuard junto as secretarias e
departamentos na elaboracdo de documentos, planilhas e
apresentacdes, devendo possuir conhecimento em processadores da
pasta Office (Word, Excel, PowerPoint), bem como ter facilidade em

redigir textos e elaborar documentos oficiais.

1.2. A confratacd@o ocorrerd pelo Regime Geral de Previdéncia Social, com
fundamento no Art. 37, inciso IX, da Constituigdo Federal e na Lei Municipal
740/2010 que regulamenta a contratagdo tempordria.

1.3. O Contrato terd validade até 31/12/2023 ou antecipado o seu término nas

hipoteses legais, podendo o prazo ser prorrogado a critério da Administracéo.
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1.4. O saldrio serd equivalente ao valor pago ao demais profissionais em
exercicio na funcdo no Municipio de Felicio dos Santos e em municipios da

regid@o, conforme segue:

Cargo / Fungéo Quualificacdo Carga Vaga(s) | Remuneragdo
Hordria
Semanal
AUXILIAR Ensino Médio Saldrio
ADMINISTRATIVO Completo + 40h CR Minimo
Curso Técnico de Vigente
Informdtica
TECNICO/ Formagdo Saldrio
SUPERIOR EM técnica ou 40h CR Minimo
ADMINISTRACAO superior em Vigente +
Administragdo + beneficios
Registro no CRA

1.5. Serdo oferecidas as vagas no cadastro de reserva, conforme a
hecessidade da Prefeitura Municipal de Felicio dos Santos, de acordo com a

classificacdo final dos candidatos.

1.6. Os candidatos aprovados e classificados poderdo ser confratados para
preenchimento das vagas tempordrias que surgirem, denfro do prazo de

validade do presente Processo Seletivo Simplificado (12 meses).

Cldusula 2 - Da Inscrigdo
2.1. As inscricdes para o processo seletivo, conforme especificagdes da sub-
clausula 1.4 serdo realizadas no periodo de 25 de Janeiro de 2023 a 31 de

Janeiro de 2023, no hordrio de 08h00minh as 16h00min horas, no Sefor de
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Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Felicio dos Santos (MG), Rua
Feliciano Canuto, 73 Centro ou atraves do email

rh@feliciodossantos.ma.cov.br, até as 23:59h do dia 31/01/2023.

2.2. S@o requisitos para inscricdo:

2.2.1. Possuir habilitac&o técnica na data das inscricdes, e, para fins de

comprovacgdo, apresentar (anexar] no ato de inscricdo apresentar
CURRICULO VITAE CONTENDO OBRIGATORIAMENTE no minimo:
e RGECPF
o COMPROVANTE DE ENDERECO
e CERTIFICADO OU DIPLOMA DE ENSINO MEDIO COMPLETO
e CERTIFICADO OU DIPLOMA DE CURSO BASICO, INTERMEDIARIO OU
AVANCADO EM INFORMATICA (PROCESSADOR/APLICATIVOS OFFICE).
e CERTIFICADO OU DIPLOMA DE CURSO TECNICO OU SUPERIOR EM
ADMINISTRACAO
e CARTEIRINHA CRA

2.2.2. Possuir a habilitac@o exigida para o cargo, nos termos da Lei Federal
de regéncia e demais qualificagdes requeridas no processo seletivo quando
da contratacdo;
2.2.3. Conhecer as exigéncias estabelecidas neste edital, e estar de acordo
com elas;
2.3. Para a inscricdo, o candidato deverd preencher o formuldrio que se
encontra & disposicéo, no Setor de Recursos Humanos de Felicio dos Santos
[MG), e anexar os documentos exigidos na sub-cldusula 2.2.1.
2.4. O formuldrio deverd ser preenchido em todos os seus campos e
corretamente, sob total responsabilidade do candidato, com letra legivel, ndo
podendo haver rasuras ou emendas, nem omissdo de dados nele solicitados.
2.4.1. A omissdo dos dados implica em desclassificagdo do candidato.
2.5. N&o serdo aceitas inscricdes fora de prazo.
2.6 A inscricdio do candidato implicard no conhecimento prévio e a tacita

aceitacdio das presentes instrugdes e normas estabelecidas neste Edital.

R
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2.7 As inscricdes serdo gratuitas.

2.8. Para as inscricdes via email, deverdo encaminhar toda a documentagdo
exigida, disposta para o cargo ao qual pleiteia, expresso no item 2.2.1
contendo no campo assunto: PROCESSO SELETIVO N°02/2023 — INSCRI Ao,

anexando o formuldrio devidamente preenchido, Anexo Il junto do curriculo

vitae e demais documentos exigidos para fins de comprovagdo.
Cldusula 3 - Da Confratagdo e Classificagdo

3.1. A ConTrqia¢@o dar-se-& por prazo determinado, em cardter tempordrio
(sub-cldusula 1.3) e serd processada observada a seguinfe ordem de
prioridade:
3.1.1. Candidato habilitado, obedecido ao nimero de vagas existente e a
ordem de classificac@o com base na avaliagdo / pontuacdo;
3.1.2. Esgotada a listagem de candidatos, ou n&o comparecendo
candidato inscrito no momento da contratacdo, poderd ser contrafado
candidato ndo inscrito, mas que atenda das exigéncias e critérios
estabelecidos neste Edital.

3.1.3. No ato da contratacéo, o candidato deve apresentar, pessoalmente,

os originais dos documentos relacionados a seguir:
3.1.3.1. Documento de Identidade;
3.1.3.2. Comprovante de quitacdo eleitoral;
3.1.3.3. Comprovante de inscri¢@o no PIS/PASEP;
3.1.3.4. CPF;
3.1.3.5. Comprovante de residéncia;
3.1.3.6. Certificado de reservista, se do sexo masculino;
3.1.3.7. 01 foto 3 x 4;
3.1.3.8. Certid@o de Casamento;
3.1.3.9. Titulo eleitoral;
3.1.3.10. Carteira de Trabalho
3.1.3.11. Apresentar/Indicar nUmero de conta no Banco Bradesco para

recebimento dos vencimentos;
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3.1.3.12. CPF e RG dos Dependentes (Filhos, Esposa/Esposo).
3.2. Havendo empate na Avaliacdo, considerar-se-a:
3.2.1 Maior tempo de servico municipal;
3.2.2. Maior Idade.
3.2.3. Sorteio

Cldusula 4. Dos Recursos

4.1. Os pedidos de recursos dos resultados da classificacdo deverdo ser
dirigidos, por escrito, & Procuradoria Municipal, no prazo de 48 (quarenta e

oito) horas, imediatamente apds a divulgagéo oficial da classificagdo relativa

a Avaliacdo.

4.2. Os pedidos de recursos que ndo estiverem devidamente fundamentados

serdo imediatamente indeferidos.

4.3. Os pedidos de recursos serdo julgados, pela Comissdo do Processo
Seletivo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apds o término do prazo

do recurso.
Felicio dos Santos (MG), 24 de Janeiro de 2023.

Alberione Bras Guimardes Brito

Secretdrio Geral
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ANEXO |
CRONOGRAMA

DATA / HORARIO

ATIVIDADE LOCAL

DE 25/01 A 31/01
DE 08:00h AS 16:00h

INSCRICAO DOS RECURSOS HUMANOS DE
CANDIDATOS E | FELICIO DOS SANTOS (MG) OU
ENTREGA DE rh@feliciodossantos.mg.gov.br
CURRICULOS E

DOCUMENTOS
DIVULGACAO
06/02 DE 2023 DO RESULTADO / QUADRO DE AVISOS ~
CLASSIFICACAO | PREFEITURA MUNICIPAL (MG)
FINAL

n

&
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ANEXO I

FICHA DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 02/2023

NUMERO DE INSCRIGAO: (preenchimento do RH)

NOME COMPLETO:

ENDERECO:

RG:
B
TELEFONE CONTATO:
CARGO PARA O QUAL CONCORRE:

DOCUMENTOS ENTREGUES NO ATO DA INSCRIGAO:

R E P . uiiiitieeieeeereeeteesseessaenssesssesseassesasnsessasabesosssssansssassssnssasssrasassasssesasssnessssnssstess ()
Certificado ou diploma ENSING SUPEHOT ..cccvvuiiiiiimimieeissmisssssmissssnisses ()
Certificado ou diploma ENSING MEAIO... ccciviimiveniieinsimmirsisssamsassesessssmsssisiens ()
Certificado ou diploma Ensino técnico/profissionalizante.........ccveveniecnen ()
Comprovante de ENAEIEGO......iiiiire s ()
0 1 18 01 D T U TP —— ()

o UITTICIIES VT I8 s s samwosiss o SRR 44y P LB S R Y R SRR AR08 ()

Assinatura do candidato
Data __/ / 2023.



