Prefeitura Municipal de Felicio dos Santos
CLP.: 39180-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
Tel: (38) 3523-1225

DECRETO N° 041 /2018

Regulamenta a jornada de trabalho dos Servidores
Puablicos Municipais da Administracao Direta de
Felicio dos Santos (MG) bem como O horério de

funcionamento dos orgaos administrativos.

O Prefeito Municipal de Felicio dos Santos, Ricardo José Rocha, no uso
de suas atribuicdes legais, Lei Organica Municipal, o Plano de Cargos, Carreiras €
Remuneragao dos Servidores Publicos Municipais e o Estatuto dos Servidores Pablicos

Municipais, na forma regulamentar, €, ainda:

Considerando a necessidade de adequar 0 hordrio de expediente executado 1o
servico publico a0 atendimento dos municipes e s demandas de atividades

desenvolvidas a competéncia da municipalidade;

Considerando a necessidade de dinamizar a atividade Administratioa da Prefeitura
Mupnicipal, minimizando 0s seus gastos e custos ¢ ensejando ao Servidor Puiblico,

compatibilidade de interesses;

Considerando a necessidade de continuo funcionamento dos 0rgaos administrativos

para eficiente atendimento aos administrados.

DECRETA:

CAPITULO1
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art 1°. O expediente administrativo nas Secretarias Municipais €
Departamentos Municipais sera realizado dentro do intervalo compreendido entre

07:00 e 16:00 horas € 08:00 e 17:00, de segunda a sexta-feira, devendo 0 responsavel
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afixar cartaz em local visivel e de facil acesso ao cidadao informando o horéario de

funcionamento de cada Departamento.

§ 1° Para fins do disposto neste decreto, consideram-se 6rgaos desta Prefeitura:

II-

I1I-

Gabinete do Prefeito

a)
b)
0

Assessoria de Gabinete
Orgao Central de Controle Interno

Departamento Municipal de Agropecudria e Meio Ambiente

Procuradoria Municipal

a)

Assessoria Juridica

Secretarias Municipais.

a)

b)

d)

Secretaria Geral;

a.1) Departamento Municipal de Administracao;

a.2) Departamento Municipal de Transporte;

a.3) Departamento Municipal de Cultura, Esporte e Laser;

a.4) Departamento Municipal de Turismo;

a.5) Departamento Municipal de Planejamento e Finangas;

a.6) Departamento Municipal de Obras;

a.7) Departamento Municipal de Fiscalizagdo de Postura e
Embelezamento Urbanistico

Secretaria Municipal de Satude;

b.1) Departamento Municipal de atendimento e servicos médicos e
odontolégicos.

Secretaria Municipal de Educagao;

c.1) Departamento Municipal de Administracao da Educagao

c.2) Departamento Municipal Técnico Pedagogico

Secretaria Municipal de Promogao Social.

§ 2°. Compete a cada Diretor de departamento com anuéncia do respectivo

Secretério, estabelecer a escala de horarios, distribuindo adequadamente a jornada dos
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servidores ao longo de todo o horério de expediente, de modo a assegurar a prestacao

ininterrupta dos servicos.

§ 3° Em casos excepcionais, devidamente justificados e comprovados, bem
assim a critério e sob a responsabilidade dos diretores a que estiver subordinado o
servidor, a jornada de trabalho podera ser cumprida em horarios diversos dos fixados

neste decreto, mediante anuéncia do titular do Departamento.

Art. 2° - Os 6rgaos ou departamentos que, pela sua natureza, em razao do
interesse publico, tenham que desenvolver servigos continuados, terao funcionamento

24 horas didrias.

Pardgrafo tnico - os servidores que tenham exercicio no 6rgaos referidos no
caput deste artigo executardo sua jornada em escala de revezamento, conforme
previsto no art. 7° deste decreto, observados os seguintes requisitos:

I - carga horéria semanal nao superior a prevista para cada cargo, conforme
dispde lei do plano de cargos, carreiras e vencimentos;

I - uma folga semanal, devendo obrigatoriamente uma desta recair no domingo

durante o més de competéncia.

Paragrafo tnico. As escalas de revezamento deverao ser elaboradas pelos
Secretarios Municipais gestores do setor ao qual o servidor encontra-se subordinado e

afixadas em local visivel.

CAPITULO II
DO CUMPRIMENTO DAS JORNADAS DE TRABALHO

Art. 3°. A jornada de trabalho nas reparti¢des ptblicas municipais sera, no

maximo, de 40 (quarenta) horas semanais.
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§ 1°. Como regra, ndo havera expediente aos sabados, domingos e feriados nos
6rgaos da administracao direta e indireta, sendo considerados como de repouso

semanal remunerado.

§ 2°. Excetua-se do disposto no pardgrafo anterior os locais onde, pela sua
natureza, executem atividades especiais ou continuas que demandem tratamento

diferenciado ou atendimento continuado, tais como unidades de satude.

Art. 4°. No cumprimento de sua jornada semanal, o servidor executard,
preferencialmente, jornada de 8 (oito) horas didrias, com intervalo minimo de 1 (uma) e
méximo de 2 (duas) horas para descanso/alimentacao, nao se computando esse

intervalo na duragao da jornada

§ 1° - O intervalo intrajornada (refei¢do e descanso) devera ser realizado a partir
das 11:00 horas da manha até as 13:00 horas da tarde, devendo ser estabelecido

conforme conveniéncia de cada departamento com anuéncia do respectivo Secretario.

§ 2° - E obrigatério o gozo/frui¢ao de intervalo intrajornada descrito no caput
deste artigo, ndo se admitindo o exercicio continuo de jornada para os cargos em que se

consigne jornada de 8 (oito) horas didrias.

Art. 5° - Admite-se a execucdo continua de jornada para os cargos cuja a lei
preveja jornada 30 (trinta) horas devendo esta ser executada em 6 (seis) horas diarias,
com intervalo de 15 (quinze) minutos para descanso, nao se computando esse intervalo

na duragao da jornada

Art. 6° - Ficam instituidas as Escalas de Trabalho em jornada de 12 x 36 (doze
horas de trabalho por trinta e seis horas de descanso) ou 24 x 72 (vinte e quatro horas
de trabalho por setenta e duas horas de descanso) ao servidor que prestar servicos em
locais de trabalho com funcionamento de 24 (vinte e quatro) horas continuadas de

servigos, atividades e/ou atendimento ao publico.
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Pardgrafo tnico. A jornada de trabalho estabelecida no caput deste artigo
possui intervalo de 1 (uma), no regime de 12/36, e de 2 (duas) horas, no regime de
24/72, para descanso/alimentacao no local do exercicio da fungao ou atividade, que
devera ser exercido de forma livre e fracionada, sem prejuizo a execugao da fungao,

computando esse intervalo na duragao da jornada.

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Felicio dos Santos, 30 de agosto de 2018.

PREFEITO MUNICIPAL



